
�
�
�

�
�

�� �� �� �� �� �� ���� �� �� �� �� 		 �� ����
��



 		 �� 		 �� 		 �� �� 		 ���� �� �� 

 �� �� ��
�
�
�

����
�	��������������������	���	������������
�

������������	���������
�
�
�
�
�

����������	
���
�����



�

��

�
����	��������	��� �

�
�

����������	�
�����
�
��������������������
������������

����������� ��� ����
� ��������	�
�����	
��������������������������������������

������	���
�����	
������������������������������ ���
���������������
�����	
�������������������������������

�
�
��
��� �
����
��
���!�����������������
���������������������� ���"
� ����

����	���
�
	������������

�������������������������������
� � ��������	 �! 
�	� ������������������������������������
� "�#���	����	���� ���$���������������������������������
�
!����������������#
�������������� ���������������������������"�

�
$�� ��������

���������������������� ���� ������ ���%�

$�$�%�����" 	�����	� ����� ��������������� �� ������&�
$�&�$���������� ����������	
������������������������&�

'�	����������� 
��	�����	��
�	 ���
� �������� ������ ��� ��(�
$�� �!� ��

������������	
������������������������������������������������������������������������������������������)�
� *���������������	��������������	� ���������������������������������������������������������������)�
� $����	���������	� ���������������������������)�
� + ����	����+�
	 ��, ��
����������������������-�
$�" �����	� ����,��	���
� ��	�����������	���������+ ������� ����������..�
�
�

&�� '�#
�������������������� ����������������$$�
&�$�*�������� ���/ �
��������������������������..�

�
�

�� � (�) �
�
���
���������������������� �������������$&��
��$ �$���������� ����0��
�	� �
��������������������� .1�
��&�+���	����/ ����0��
�	� �
� ����������������� �����.��
��� �*�����������0��
�	� ������	�����
	 �������������� ������.&�
��"� + ����������0��
�	� ��������������������������.&�
��%����� #��������0��
�	� �� ��� ��������� ��� ���� ���.(�
�

�
�



�

��

��	���	�������	���������������	���  �����������!���� "#��	$�
�
����������	�	
������	�
����	����	�����	�����	����
����������	��
� ��������������	�����	�����	�����
�����������	��������
��	�	
����	�� ���������	�����"#��	$ �����������������	�
����	����������������	��
���	��������
������������������������	�	��	����������������������� ����
����������	�������	������	��
�����
� �
�

�  �������%	�	����&���
�
!�����	����	���������	
������	�������������
���������������"����� ������	�����	������������������� �
�
· � 	��	�������������	�����	������������������	�������������	�����	���� ���������
· � 	���������������	�����	����������	�����������	�����	�
����	������� ��������������	����������������
· � ����	��������������������������	����������������
	���	�����	��� ���������������������	������

�����
����	�����������	�����������	��������	�����#�������
���� ���������	�������������
�


	��
��	��%	�	����&���
�
· � ������	��������������
��
��	�	����������������������������� ���������
�	�����	������	�������	���

���������
· � �����������
	����
��������	�����	�����������������
��	�	
���
· � 	���	����
����������������	�����	���������	���	����������
������ ��������
���������
· � 	��	�����������������	���	����	�	��	����
�
�
������������	��%	�	���� &���
�
· � ��	����������	�����
����	�����	�����������	��������	�	��	����
· � ����
����	��������������	�����������������$����
��	�	
����� ���	������������
�������������

	������
· � �����	�	
���
����������	���������
�������	���������������������� �	�����	��������	���	��������

���
	�����������������������
· � �����������	���������������������������	����
�����	�������	� �������	��������������������
�	��

	�������������	����
· � �������������	��������������������	�����	������������	�	������ ���	����������
�������������������
������
· � �������	�	���������	����������
�������������������������	��	������� ���������	�	
����	������

	�������������
	���	���
�������
����	��	�����	������������������
 ��	�	
�����������������"�����
��������	��
����	��	�����	��%����������������������	�	
���	���	
 	���������������	������������

�
�
�
���������������	�������������������������������������	���
� ������
��
������
������������������
	�
	����	�����������	����������	�������������������	����	���� �����������
������ ��

�

�



�

��

'����(
�����������	�������������	���������
�
�
� &����������������	�	
���	������
��	�	
����	� �
�

· � '����
��������������������������
· � (��	���)�����*����������
· � ��������!�����	������	���	�����������
	��������������$��	��' ��������

+��	�������
�
"���$����
��	�	
�������	���	�������
��$�����	
��
����	��	����	��� ����*�����	����������	�	���"��
���
���������������� ��� &))�����	�������	��
��	���$)$��������� �����)�$ �
�
!��������
�����������������������	���	�������	��������	��
����
� �����	��������������������������
$��	��'���������,--  �	��	������	�#�
�� ������(�
 ��������������������	��#��	$ .��
�

�
*�� ���$��!��������������!�����������

�
�

����&�
/��	������#���������$����"	��	������������
��
�$����
��	�	
� ������	��� �

�
$�� �  �������� *� ��������
�	�������������������	�����	��� �
&�� +����*� ������
���������)���������
� �
�� � 
	,
��������� -�������	���	������
�������	�������	���*�������� �
�

�
2�����������	
�3.45�6 �
�314�7���0��
�	� ��3�4�	��
������������ 8���� ������� �����	 ����	�� ��� �	�
	������������� ��	��
���������
�

http://www.healthcaresource.com/missionhospitals/hm


�

��

����  ������� �
�
&����������!�����	����"	��	������
��	�	
����	�������
�	�������� �������	�����	����$'��	��
�������������������������
����

����.$����/������������

$�
�����������
������	���	��	�����	�������������
0�
$����
��	�	
����
������������	����	����������	����������	����� �������������	
������
���	�������	����
���������	��	�����	�������	������������������
��&������������	������	� �����������������
��	�	
���
�������
�����
������	�	
����*�����	����	���	�������������	�����	�� ,�.���������������"����	��������
	���������
����	������
�������	�����	��,�.���
�
������������	
�����������	

����	�����������	����		
�����	
������	����	���	����		
���	������	�������	
�� !����	�� 	"��������	#���$�	
�������	����%������� 	�����%���&	
	
"��������	
��������	
'�����	(�$��)	
	
����	��	�	�������	��$��)	����*�������	�����+		
	
'�����	�����	��	'�������	
������	�	,�����	
������	- �����	
	
���%�..)))+����������������+���.����������%�����.�� 	
���������	�
���
����������
������������������������ 
��������������������������������������������������  ���!!�������

�����������"���� �������� ����������������#
� ��������
�����
� �������+��

�����
��
��
+�� �
�

�
�
��0�"	�������������  ������� �
�
!�������

��
����������������	�	
��������
�����
���������!�� ���	����"	����"������	����������	��
	�����	�����	����������������������	�����������	�������	�������� ��!�����������	�������	�����	�����"�����
�� �	��	��	�������	�����������	��	���
��������������������	���������� �����	�������������	�����������
	���������
�����	����������	�����	��������	�����������������	����� �1�������������	������������
����
�	���������!������	���
��������	���������������������������� ���	�������������
�

http://www.healthcaresource.com/missionhospitals/hm


�

��

�
*�� ���&�����������
��������
������

�
2������	������������
���������	��	�����	��������
����������� ��������	�������������3������������������
�	�����
��	����)����	�	���������
������	�����������	����������*��� �������������	��������������2���
�	��	�������
�����	�����	��%��	������	�����������	����
������������ ����������������	������������
����������$'������	�����	��%����	����	���	�����������	����������� ������������������	�������������
	�����	������
�

�

�
�
�

*�� ���������������
��������(�
 �

�
�
�
�
,�
������������
��
 ����
��
�
����
����-�
2���� ����5�9� 
��2����	 ���
� �� .�����
���������	
�	��	������� �����#������9����	��	�� ������
�
������
���� ������
��
� ��� 5�	��
���������	�����
�� ����		��	� ����������
�����	��������
� �
���� ��� ���� :�����������
� ������
���	��	�	� ���������	
������	�����������������;
��		��	� ����



�

��

�

�
�

*�� ���"����������/
�� ���
��(�
�����
�
�
�
�
�
�
$��������

������������

 ��
�
"�����
�	��	�����	���	���������	�����	�������������������	����� 	��%���	�����"����
��������
����������
����	�����	������	�����������
�����	���
��������������
�����	�� ���	�����	��������������������������
$��	��'���������������	��������������	����	���� �
�

�
*�� ���%�����������
�(����� �

�

3�������������������	�����
�����	�����	��%��������	��������	��� ���������������
����	������������
4	����)����	�	�������	�����������������
���	�������
���������� �������������	�����������������	�������
����	�����	����"��������	������������������������������
����� ���	���$'������������������������������
���������!��������������	��
�����
��������	���$��	��'��������� ���������������������	�����	���

+���8�	 ���#����
	����������	� � ��



�

��


���������	������������"���!������	�������	
��������������������� �������
��������������	������$'����
��
�����
	��������������
����������	����	����

��	����	��  ��������&�
"�����
�����	�����	�������������������	�����	������������������� ��5+���������	���3�����6���� 7����
����������	������������������������"���	�����	�����
������������	�� �
�
����
���������������
������
	�����	�������������
��	����	��%��������	������
�

��������	��  ��������&�
"������������	�����	���������������	�����	�����	�����
����������� �����������	����������5�����7��
�
"	�	���������������&��
!����������
��
�����	�����	���������
������������	��	���������� �
���������������������	��	������
����������������
�������	���
����������������	
����#����#�	���	��� ����	������������
	�������	���
	���
����$'����
�

(����� "��	 �������������������	�����	��������
����	����	���	�������
	������ �	������	���������������
$'��

�

�
�

*�� ���0�����������
�(������1������
���������
��� �
�



�

	�

!�������������
�	��	������	����	���
�������	�����
��	������$'%���� ����������������2���
��������
����	���	������	�����	�����	�������������������
���������
������ 
�������	��������$'%����������
��������������������������	��	�����	����"���	������������������ �	�����������	
������
�����
����
	����	���	������������������

��
�

*�� ���2�����������
��������(�
 �

�
������
�3��
��
 ���
����
�������
����������

�
�
�
�

4�����
����4 

���*���
-�
�������	� ��������	� �� ��	���
�
	������ �
�� ��	 �� ����	����� ���	��	������
�
��	 ��� ���� ��
� ��	 �� ����	���������������	 ������������	��:��� ��� ����	������	��#���5������� ��������8� ��

 ��� 	����	���� ���#����	� ��� �����������	���	�����
������� ���� ��� ��	  �� ����	�����
����������	 �	��
��#����	� ��� �

�

�
�

*�� ���5��������	����
��#��������
���#��!��
�
�
���6�
����8������	������	�������������6������������,��%������� �
����	���������.���������������4��
�������
������	�������	���
�
����
�
���������	��������	���������� ������������	��$'���������������
2���������	����	������������������������
�����	�����	��������
 ��	
������������
��������	�����	��%��
�	�����

&����������	�����	��������
�������������	�����
������������� ���+���������	���3�����6����������
6�
����9�������	������	����������
������
	����������:�;<�;=�	����� �������
	����
���������������

�
�



�


��

�
*�� ���6���7����
������

�
���	����
��#��������
��� #��!��

�

"����������������������������������������������������� ��������
�6��� ������	������
������������	���
�

����
�������������������������������$�������	���#	������������� ������������������� �

�

�
*�� ���$8���*����
��#��������
���#��!��

�
�



�



�

���6�
����>;��	������
��	�	
���
������������������������	������� �������
�	����������
�
��������
����������	�����	�����&��������������	��������������������
��� �������	�� ���� ������	����������	��
���
�������
����>>���
��

��
�

*�� ���$$���*�����
�,����
�

3���������	����	���������	������
����	���	�����	������	����*������� ����	��������������	������������
���������
�	�����	������&��������������	��������$'%������������ ���������	���	�����	����
�����������
���
�������	�����������������������
���������!����	������������ 
	�������$'����������	���������
	�����	�������������������������
����������������	�������	��	� ����	������
�
!�����	����
�������	������������������������������	���	���	��� ����������
�������	���������	��������
���������������������"����
�������������������������
��	�	
������ ��������������	����������
�
�
�
�
��1��((���������	��
�	�������	��  ������������	����$$��(�
�
$����
��	�	
�����	��	������������
���	������	������	����	����
�� �������"�����	����
�����	�	���
���������������������������	�	
������������	���	������	���������� ���������
������	��	���������?	���
�	�����������	����������
 �
�
2��������$ ������&�
� �
� @���	������	������	���
����������������������	��������
��	� 	
�����������������
��
	�����	����*����������	���
��
������������	������������	������� ���	�������������	��
������������
*�����������"��������*�������������	������������#������������ ��������	��������������������������������
	�	��	��������	���������	�	��	���������&��������	��
��������������� �����������*��������������	�������
����	�����	����������
������������
��������������*����������� �����������������������6����#	���������
����
	��������������������������	�����	������	���	���	�4	������%� �+�
����	����	��
�������

���������������������������������	�������	�����	����	����������� ����������
���������	�������
�������������	���"�����	�������������	���
�������������	���	�����	��� ��	�����	���������
�����������
������	�������"��������������
���	������	�������������������� �������� ����	�� ����������� ����	���	�� �
�������������	�����	�����	������������
�

��!�������$�&�
� �
� 2����	�������������	���	�����	��������������	����
���������� �����������)����������������������
�������������������������	�����	���	�����������������	�����	������� ��������"���������������������������
	��������*���������
����	����������������	�������	������������� ���������#��������������������������������



�


��

*�	�����	�����	�����	����
����	�����������A���������
�����	��� �����������
��
����
�������������
�	����	���	��	������������������	������������	��
����	��	�����	���
�� ������
�

"�����	��������	�����
����	��	�����	����������!�����	����	�	
���� ���	���������������
�	�	
����$��	��'���������	���$����
��	�	
�����	�������	��������� �
�������	�	����	����
����������
�����	��������	�����������	�����	��%�������	���	����"��
����	����	�	� ���	��������	��������������� �	�� �
������������	�����	������	������������
�
&��'�#
 ��

0�����	������
��	���3���� 	������
�
��������
�����B����"	��
��������
��������������	�����������	� ����������
 �
�

�
*�� ��$&��'�#
�1��������
������

�
6������������������	���,��.���	������
����������
����������� ������#����������
�����1�#�������������
	�������	����������	�����������������
����#���>������
��C������ ��������2����	�����������������������
�	������
	�������	���
�	���������������������
����#�D����������	���	���� ��������*����������������
���)������������	�����	�����
����������	�������������
��������6�� ����	�����,�������E.�������������
���������������������
�������������	�������)������!��	������
 ��	�	
��������	����������
�)������	��
�	���������	���	���
������������	�����������
��	�	
�����
�

�
*�� ���$���'�#��������(�
 �

�
����� �



�


��

�
!�����
�����6�
����>:��������	�����������	����������	���	�������
 �����1�
���	�����������	���
�
����
��������������	����"�����
���	�������������������������
�������� �����	�����������
���������������
��
�����
������������
� ��
�
���(�) �
�
���
 ��
�
��$�����������	���(�) �
�
���
�
�
�����������B���'�*����������"	��	����������	���	�������������� ������#����������
���	���������������
����	�������	����������	�����������������
����#���>�C���&�������%�� ��	��������
�������������������
��������������������������

�
*�� ���$"���'�#�(�) �
�
���
�9��������
������

�

�
*�� ���$%���'�#�(�) �
�
���
�1��������(�
 �

�
���� ��

&�������
��
���*����������������	�������������*����������	�����
 �����6�
����>D��������	�����������
��*���������
����	�
	���	���	����������	���	������������������ ����������*�������������������6�
����D�����
��*������������ �1��'3(?�� ��'�*�����������	���	���D���	����� �������������������������	���� �����
�	��������	���������� ���

��&���	������+���
	,
���������
�
!���
�)�����*����������	��������	���������������
�����'�*�� ��������"	��	�����������
�����!���1�
�
'�*��������	������������������������
�
�������	� +������	���# �	�������������������(�����������1�#���	
�����������
,1��� ��������	�������������
�	���	��
����	�)��������
����������	����� ���������	�����/����B���
"�����F(	��
��������������	��������
������������
����#.����



�


��

�
3���������	����	���	��	��
���������������������������(��������� ��1�#���	
���������� �

�
*�� ���$0��������
�'�#�4�
������

�
3��������#���	
���������	� +�������	 �����������������
�������	���	
	���������������
(�����������1�#���	
�������� ��
�

�
*�� ���$2���������
�'�#���
���

�
"��� ��$ �	�	 �
	,
��������4	������ ������ �	���	�����#����G���
����������������������������������
	�������	������	������
	����
�������
���*������������
�
!�����������	�����
����	�����	��������	�����*���������������2�� �
�����	���������������	�����*������
�����������	���������*����������
�
2���
�������������	���	�����������	��������	���������	��������� ���
�����	�	���	�����	�
	���
	�����	����
����	����������)���������� �

�



�


��

�

�
�
�

*�� ���$5���4�����
��(�) �
�
����,�
���
�
�

�����������	����������������	��������� "	�	����	5�� 	����������	��  ������ ���	�� ���"����������
�����������������������
����	����	���	������������	����	����� �	��������������
���*�����������&����
����������������������	�������	���H�!���!�����������������
�
�



�


��

�
*�� ���$6���������
����������������
���

�
�
6�6���	�������
	,
��������7�������#�
�
2����	�����
����	����	���*�����������G�������	���
�������*����� ����	���������
���������
������
	�����	���������������
��	��	���	��������������������2����	������� �����*���������
����������	����
���	�����	������������� 
	,
��������"	�����
	�
���� ��������� �
�
�

�
*�� ���&8���(�) �
�
���
�1��������(�
 �

�

�
6�1��� #������
	,
��������
�
!��������	���
�	���*���������	������
��	�	
����	��������������� ������������*��������������6�
����<;�
�����	���������� ���� ���������������
������������������"�������	���	�������	��
���������� ���������������
�
�	�	
����	��������	���	������	����*���������	�������	�������������
�� ��������	������������*���������
�	�	����	���
���*���������	���
���������
��	�	
��������	������������ �	����
�������	����*����������	��
�����	��������
���������	�����������
�
�

"�����
����������#�����	����
�������
���*���������
������� 
�����	�������
�����������������
��*���������	�������	����������
������	�����	�������������

�
��������������������������������������	������	���������	������� ���	�����������������������*���������
	���	�������������	��������
�����������������	�����6�
����<>��

�
�



�


��

�
�

*�� ���&$����(�) �
�
���
�1�!�

����
�
�

0�8��  ����������	,
��������
�

���6�
����<>�	���*���������
	�����	����������������
��	�	
���	����� ����������	�����	������������
�
&����	���*���������������	�������	������
��	�	
���	������� ����	��	�����	�������������	�����	��
������� ��������� 	�� ��	��� �������	����� ������
� ����� 	� � �*��������� �	�� ����� ����� ��� ����� ���� ������
	�����	��	���	���������	������������*�����������
�
4���
��6�
����<<������	���������	���������������	��	�����	����� �����

�
�

��� � ������	�
� �
�	��� � 

	
���������	�
����
��	����	������ ���

� �
�������� � ��������
�
�
���������� �

�
�

*�� ���&&���:;�������	�������������
��������������� ���
�

�
�
"��������
�������
�������
���*���������
����	���������������� �	���	��
	���������������������	�	
���
��	�����	����������*�����������!��������������	�����	����������	� ����
����������������������*�����������
�
�

�
�

*�� ���&����������������
�����) �
�
����
������
�



�


��

�
!��	�����	����������	��	���������������*�������������������
	�� ������	�
��	�������������	�����������
����?����'�*����������������	��������������*����������	�	��
�
�
�

�
�
�
�
!����������������������*������������������	�����	�������������� ������	��������������	���������"����
�	��	�����	�������������"����������������������#�������������� ��	�����	������������������������
��
�����������������	��������	������������������	�����	����	���� �����	�������������������������
	�����	���������������������
�!�'3I!/�(3��/?"?+���"����
���� ���	�
��������*��������%����	����
���!��'3I?+���
�
�
�

�
�

*�� ���&"���������������(�) �
�
����
�
�
�
�
�



�


	�

�
�
3����������*����������	�������	�������������
������������	�� �����$��	��'��������������������������
)���
����������������	�	
�� ��"���$'�(���	���
��������������������	�	
���	����������'�*���� ������
�����������/��������	����������*���������	��������	��������) �����
�
�

�
*�� ���&%���<����������������(�) �
�
���
�

�
�

!������
��	�	
����	��������	��������*���������
	��	��������	����	������ ����������������
�
�����	��������	��������	��F������������*�������������
�

�

�


	Overview of the Position Manager Applicant Tracking System
	After selecting an action and saving, you have now made it HR’s turn to respond.  You will end up back at the applicant search
	Within the applicant review screen you can view the form under Documents and Other Forms.  In Figure 9, you can see an intervi

